ACCES au serveur GAIA pour saisir votre offre de formation

https://fim-hn-01.orion.education.fr/gaia/gapar/public

Académie de Panis
Formation Continue 2nd
degre & TATOSS

Powr toute mscription
au PAF préparer votre

NUMEN
' ig'nﬁé_ultatinn o
s . A .

: : Cliquez sur !
Offre de . ___ : 1
Formation RS -~ - Offre de formation :

Offre de formatior|

Accuell OFFRES DE FORMATION EMSEIGNANTS 10, ENSEIGMNANTS 2D & ENCADR., IATSS =

Consultation du

Calendrier . .
- ..___1 Cliquez sur Continuer 1
Suivi de formation ~— SEEESESEEE  TTTTELLUUTT i

i Cliquez sur
! Créer une offre
1

Saisie d'un dispositif proposé : année de gestion

Veuillez choisir I'année de gestion du dispositif proposé:

e : iz/emi v

1 Sélectionnez 2012 / 2013 '--------z==- Y. A

! oo otre sélection
2011 /2012
200/ 201

Attention : tous les champs de ce formulaire marqués d'un 4 sont obligatoires !
Et Gaia ne vous prévient pas d'un oubli d'information obligatoire tant que vous n'avez pas
validé la page du formulaire !
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Orientation : #

Saisie / Modification d'un dispositif proposé

|PRTOECOLE DU SOCLE :

| PR71 LIAISON COLLEGE-LYCEE PROFESSIONNEL

| PR72 CONTINUITE DU LYCEE A LENSEIGNT. SUP.

PR73 FORMATION DES PERSONMELS D'ENCADREMENT
| PR74 OUVERTURE CULTURELLE =
| PRTS DE‘JEI_.OPPEMENT DES USAGES DU NUMERIGUE |
| PRT6 SANTE DES ELEVES ET DES PERSONMELS =
| PRTT FORMATIONS GUALIFIANTES

| PRT8 ENTREE DANS LE METIER (ENSEIGNT. & ENCADREMENT)
| PR79 MOBILITE DES PERSONNELS

| PRE0 RESSOURCES POUR LA FORMATION

Sélectionnez l'orienta-
tion qui correspond a
votre offre

Volre sélection e |

‘Yolre selection —

Libellé : #

50 caractéres MAXIMUM en MAJUSCULES

Objectif de formation : 4

Les objectifs 23, 24 et 25
sont les plus courants

Wotre sélection
Yotre selection
21 FORMATION PROFESSIOMNMELLE STATUTAIRE
22 ADAPTATION IMMEDIATE AU POSTE DE TRAVAIL
23 ADAPTATION A EYOLUTION PREVIEIBLE DES METIERS
24 DEVELOPT DES QUALIFICATIONS QLU ACQUIS. WVELLES
25 PREPARATION ALK EXAMERNS ET COMCOURS
26 ACCOMPAGHEMENT AL BILAMS DE COMPETEMCES
27T ACCOMPAGHEMENT VAE
28 ACCOMPAGHEMENT COMGES DE FORMATION
29 ACCOMPAGHEMENT RAEP
30 FORMATION DIPLOMANTE
31 PERIODE PROFESSIOMMALISATION (2MDE CARRIERE ..)
32 ELABORATION DE RESE0OURICES
33 DEVT COMPETERNCES LIEES ACTIVITES FORMATION
34 COMCEPTION ET ORGAMISATION DE LA FORMATION
. 35 ACCOMPAGHEMENT AL BILAM DE CARRIERE

Description de
I'objectif: +

Mode d'emploi

Création d'une offre de formation

i ATTENTION : l'application ne signale pas le dépassement de
1 cette limite = pensez a vérifier le résultat final apres validation

1000 caracteres MAXIMUM en MINUSCULES
saisir le texte "au kilometre", SANS RETOUR
CHARIOT, ni puces, ni tirets.

NB : Texte structuré par des infinitifs

-
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Le responsable de la proposition, c'est vous !

________ LR E LSS e e L
Responsable de [z proposition - 4 m“-_ """""" 1 Cliauez sur Chaisir i
; |

Premiere possibilité :
- vous avez déja créé un dispositif cette année ou une année antérieure
vous existez donc déja dans Gaia
pour vous trouver, entrez les premiéres lettres de votre nom ici puis validez

Recherche du responsahle

Mom : # |IUJ <« | [%
Prénorm : | |
Clualité | // |
Oryganisme : | / |

Sélectionnez votre nom dans la liste en cliquant sur le lien correspondant a gauche de
I'écran

©) G.A.LA. - Mozilla Firefox =19
B (=ta([w= 0w M hkbps:ffoaia, orion.education, frfgaparoffre/req_recherche _responsable.jsp
"
M. MORIN Jean-Claude fm----ssm----- STTmmemmemmee- R W
M. MORLET M Si vous apparaissez plusieurs fois,

1

1

i cliguez sur la loupe pour vérifier les
Mme MORO Marie-Rose ' informations et choisir le cas le plus ! __

| =<

1

1

]

Mme MORSE Ruth approprie
Mme MORSERButh = —---mmmmmmm oo

nm [ N Tt o ]

AR el e el elhell|

Le nom choisi s'affichera dans le formulaire de création du dispositif.

Seconde possibilité :
- Vous n'avez jamais créé un dispositif ou jamais été noté comme responsable :
vous n'existez donc pas dans Gaia
pour vous créer, entrez la premiére lettre de votre nom puis validez

ETES EYELF B EE WAL WL ERL —

_.-~_ Vous trouverez ce bouton en bas

-=n

_  de la fenétre qui s'est ouverte
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Saisie d'un responsahle

Civilité : ¢+ OmM. O Mme OMie Tout ce qui est avec un 4 est une

| i information obligatoire qui doit i

Nom : ¢ donc étre renseignée
Prénom : # | et
Qualité :
. N S L LR T =73
Numéro : Méme si ce n'est pas une information !
obligatoire, entrez votre adresse de !
Nature : courrier électronique  pour qu'on ;
. puisse vous contacter facilement. |
Voie 1: 5 0
Voie 2 : Lo e

Code Postal et Ville :

S e AR A Al

Téléphone : | Lol
Mel : - |
e U 5
a 5-q 2 a . . !
Fax: | i Indiquez ici votre établissement d'exercice :
] I e . |
Organisme : 4 - [

Terming

Ce nouveau nom de responsable s'affichera dans le formulaire de création du dispositif.
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Crganisme : #

o -===---—"1 Entrez D pour Dafor i

ntitlé |0 T === puis validez E

[} )

I )

Telephone: | | B ;
Mel: | K |

DAAC RECTORAT DE PARIS
DAC

DAEP SERVICE EDUCATIF
DAFOR

DAFOR "POLE ADMIMISTRATIF"."

Liste des organismes

jeXR eRR e lR eRR &

Cliiuez SUr un Iiine iuur sélectionner I'urianisme.

Maombre de modules
prevus . #
Architecture : #

w
Q.
0
)
0
D
N
)
c
)
c
=]
(¢}

Type de plan : #

Pour plus d'explications, voir
la premiére page de ce do-
cument.

:Woire selection

.-' Choisissez le

)
“otre sélection “T- i
AFORMATION ATOSS , cas le plus !
CFORMATION INTERCATEGORIELLE | approprié !
D FORMATION INTERDEGRE SRR :

E FORMATION ENCADREMEMNT
FFORMATION 1ER DEGRE
E 5 FORMATION 2MD DEGRE

Ne pas remplir la zone Départements Choisis , elle ne concerne pas I'académie de

Paris !

Mode d'emploi

Création d'une offre de formation
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Aprés avoir validé ce formulaire, vous disposez du code (provisoire®) de I'offre et d'une
« clé » a 4 chiffres qui vous permettra de consulter et/ou modifier I'offre tant que l'appel
d'offres n'est pas terminé.

Par exemple :

Saisie / Modification d'un dispositif proposé

Wous avez créé le dispositif proposé:
20120001 DE LA TERMINALE AU BTS

Sa cle est: 1114

Yelillez noter et conserver précieusement
la clé gui est affichée ci-dessus,
elle vous sera obligatoirement dermandée
pour accéder de nouveay & votre offre de formation.

ATTENTION : le « dispositif » que vous venez de créer n’est qu'un « contenant » ; vous
devez maintenant créer un « module » pour décrire I'essentiel de la formation proposée.

Il vous faut donc cliquer sur le bouton m

Arborescence du dispositif proposé

20120001 DE LA TERMINALE AU ETS 0 ¢ m

Cliquez sur

Le formulaire de création d'un module contient plusieurs onglets, il faudra veiller a complé-
ter les informations obligatoires d'un onglet donné avant de passer au suivant.

! Ce code ne sert que pour la saisie des offres et leur traitement préliminaire en interne par la Dafor.
Lorsque le plan académique (PAF) sera mis en place, les codes des dispositifs retenus, validés et affichés
au PAF seront du type 12A001xxxx (12 pour 2012 ; A pour académique ; 001 pour Paris ; puis un numéro a
4 chiffres). C'est ce dernier code qui devra étre utilisé dans vos communications avec la Dafor afin de repé-
rer le module & coup sdr.
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Onglet

Libellé : #

50 caractéres MAXIMUM en MAJUSCULES

Objectif
pedagogique 4

500 caracteres MAXIMUM en MINUSCULES
saisir le texte « au kilomeétre », SANS RETOUR
CHARIOT, ni puces, ni tirets

NB : Texte structuré par des infinitifs

Description du

contenu - 1000 caractéres MAXIMUM en MINUSCULES
saisir le texte « au kilomeétre », SANS RETOUR
CHARIOT, ni puces, ni tirets
NB : Texte structuré par des substantifs
Farrre : # “otre sélection k
B C Wotre selection b ST
A-REUNION, GROUPE DE PILOTAGE, DE TRAVAIL P oAl el
B - STAGE DE FORMATION .--___ plus approprié

Description de
la forme :

Mode d'emploi

C-ALTERNAMCE THEORIE/FRATIQUE
D-UNWERSITED'ETE

E - SEMINAIRE - COLLOQUE

F - GROUPE DE RECHERCHE OU DE PROUJET

G-ADAFTE AL BESOING DU STAGIAIRE

H-APPORT SCIEMTIFIQUE OU CULTUREL

J-ATELIER D'ECHAMNGE DE PRATIQUES, DE REALISATION
K- AUTRES

L-ANIMATIONS PEDAGOGIQUES

pour des offres faites

1
1
:
1
B est le plus fréquent |
1
par les formateurs E

1

Principales approches et méthodes pédagogiques utilisées
au cours du stage + noms et qualités des intervenants

Création d'une offre de formation page 7



Modalité ; ¢ otre sélection

“otre selection
L-EMPRESEMNCE DES FORMATEURS |- ' fréquent
b - ACCOMEPAGHE FAR UN TUTELUR DANS LA REALISATION
M -ADISTANCE (TEL WIDEO, WEB, EN RESEALN

P-5EUL AVEC SUPPORTS PEDAGOGIOLIES

Q-ACCES A L'INFORMATION EM CENMTRE DE RESSOURCES
F-AUTRES

Description de

la modalité : # i X B
etc.] et dans l'espace [lieu(x) envisagé(s)]

Organisation dans le temps [calendrier, dates, périodicité, rythme,

Pour les dates, veillez a consulter un calendrier de I'année scolaire
2011-2012 en tenant compte des périodes de vacances scolaires

Onglet

Type de module ; 4 L obligatoire O Facultatit O Négocié

NB : ceci ne concerne que l'articulation informatique des modules entre eux et nullement

les modalités administratives ou pédagogiques du stage

D-e.scriptinn du - )
public cible : Catégorie(s) de personnel visée(s)

1 C'est vous : méme procédure que pour le
1

RE‘SPUHSEHE pédagugiquew —=~177--- choix du responsable de la proposition
Conditions L, ; . . . L,
particuliéres Le cas échéant : pré-requis, stage a public désigné,

ameénagement de I'emploi du temps ...

. Durée de la formation regue par les sta-

Onglet __-+ giaires (1 journée = 6h)
Durée en heures @ ¢ = ettt REREEE el Sttt !
________ Saisissez 1 (les ajustements éventuels :
Mombre de groupes possible : # ""-'----—--—1 seront effectués ultérieurement par la !
' DAFOR) !
Effectif par groupe © + | : !
i Nombre de places maximal |
] ]
1 |
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o i Frais divers (transport, consommables, hébergement, |
Colt prévisionnel par groupe : __.-- repas, inscriptions, billetterie...) E
|

fonctionnement :

ERER A - _.-----__ Rémunération d'intervenants extérieurs a I'Education

exceptionnel : e gy

1
___1 Siune facture est émise par une entre- |

Comventionné : Ooui Onon=zl] prise, une association, un organisme, un |
établissement : cochez OUI i

Si les formateurs sont rémunérés indivi-
duellement (vacations) : :
cochez NON !

Momhbre dinterenants - # i Nombre_d’heures d’intervention prévues pour
i chaque intervenant + le cas échéant, coordon-
Commentaires / Ubservations : ! nées complétes des intervenants inconnus de
' nos services + toutes explications permettant
! d'apprécier la pertinence de la rémunération et
~ des frais demandés
\I Matériel requis ou installation particuliére pour la

' tenue du stage

N~ o

Ne rien saisir dans cet onglet

Ne pas oublier de cliquer sur m pour valider 'ensemble de la procédure !

Nous vous conseillons instamment de garder une archive (papier ou électronique)

de la proposition que vous venez de créer (dispositif + modules)
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